Требования к содержанию папок М/О

1. Анализ работы М/О за пошедший учебный год.
2. План работы М/О на текущий учебный год.
3. Протоколы заседания М/О.
4. Программно- методическое обеспечение учебного плана на текущий год  ( приложение 1)
5. Календарно- тематическое планирование на текущий год ( сдает каждый учитель), согласованное с завучем.
6. Состав методического объединения (приложение 2)
7. Учебная нагрузка учителей М/О в текущем году, ведение элективных курсов ( тематика) факультативы. (приложение 3)
8. Повышение квалификации членов М/О
1) Курсовая  переподготовка членов М/О (приложение 4)
2) Повышение квалификации в рамках школы в текущем учебном году (приложение 5)
9. Поощрения членов МО в текущем учебном году (приложение 6)
10. Инновационная деятельность членов МО. Наличие авторских программ. (приложение 7)
11. План  внутришкольного тематического контроля. ( приложение 8)
12. [image: bd20203_]Справки по итогам  тематического контроля.


 (
Метод.объединения
)




Приложение 1             Программно- методическое обеспечение учебного плана на  2022-2023 учебный год
                                     М/О учителей ___________________________________________________________

	ФИО учителя
	предмет
	классы
	Кол-во часов по программе
	Кол-во часов по учебному плану
	Программы, авторы программ
	Учебники,
авторы учебников, издательство, год издания
	Обеспеченность учебниками
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	





Приложение 2.					Состав методического объединения __________________________
(2022-2023 учебный год)
	ФИО УЧИТЕЛЯ
	Дата рождения
	Образование
	ВУЗ, год окончания
	Квалификация по диплому
	Занимаемая должность
	Общий трудовой стаж
	Педагогический стаж
	Категория, разряд
	Год присвоения
Категории, разряда
	Награды, дата получения
	Дополнительный функционал

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Приложение 3.
Учебная нагрузка учителей М/О__________________________________(2022-2023 учебный год)

	ФИО учителя
	Кол-во часов по тарификации
	Факультативы
( Название, класс)
	Элективные курсы
(Название, кол-во часов)
	Доп. нагрузка

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	



[image: j0234128[1]]Приложение 4

                            Курсовая  переподготовка членов М/О_________________________________________

	ФИО учителя.
	Название  курсов
	Место и год прохождения
	Перспективный план
Курсовой переподготовки
	Примечание

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	





Приложение 5
Повышение квалификации в рамках школы в 2022-2023 учебном году.
	ФИО учителя
	Тема самообразования
	Какой год учитель работает над данной темой
	Форма отчета по теме самообразования
( где, когда, в какой форме)
	Участие в проблемно- творческой группе
(название группы)

	Тема и место выступления
	Выводы, предложения.

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	



[image: j0324686[1]]Приложение 6
Поощрения членов МО в  2022-2023 учебном году. 

	ФИО учителя
	Форма поощрения
	Причина поощрения

	


	
	

	


	
	

	


	
	

	


	
	

	


	
	

	


	
	

	


	
	

	


	
	

	


	
	


[image: j0295477[1]]Приложение 7
Инновационная деятельность МО_________________________
(2022-2023 учебный год)
	ФИО учителя
	Разработка авторской программы

	Внедрение
инновационных
методов и технологий (каких)
	Апробация 
нового учебника 
( автор) 
	Подготовка публикаций.
	Проведение открытых уроков (на город, республику)

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	





Анализ урока

Ф.И.О. учителя____________________________________Предмет___________________________

Дата_______________ Класс_________ Кл. руководитель___________________________

Учащихся по списку_______________ На уроке______________

Цель посещения______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тема урока_______________________________________________________________________

Мобилизующее начало урока___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оборудование______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Средства активизации_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повторение и проверка знаний_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Объяснение нового материала (реализация принципов обучения и воспитания)_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Контакт с классом____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Формы работы____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Соответствие структуры урока его целям_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Содержание урока____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Методика проведения________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рациональность использования времени________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Педагогический такт учителя______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Поведение и работа учащихся_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Домашнее задание_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Итог урока___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Мнение учителя о своем уроке____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________Выводы.Рекомендации.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ознакомлен. Учитель_______________________
                                     (подпись)

Заместитель директора по НМР _________________________О.Н. Купчик






[image: ..\..\..\Application Data\Microsoft\Media Catalog\клип0119.GIF]Анализ  работы Методического Объединения
учителей____________________________
                                             Председатель__________________________
1. Название методической темы, над которой работало МО в текущем году
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
2. Год работы над темой:________________________________________________________
3. Поставленные на текущий год задачи:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
4. Общая оценка выполнения поставленных задач (полностью/частично)________________
5. Что способствовало/ препятствовало их выполнению:______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Какова результативность выполнения поставленных задач__________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Что появилось нового в работе МО в текущем году , какова результативность этой  деятельности______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Сколько плановых заседаний МО состоялось в текущем году________________________
Тематика:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Сколько состоялось  оперативных заседаний МО__________________________________
Тематика:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Итоги работы по темам самообразования_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Участие МО в общешкольных мероприятиях в сравнении за два-три года:______________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Конкретное участие в указанных выше мероприятиях отдельных членов МО.(в сравнении за два- три года)
Кто работал более активно:___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Кто работал менее активно:__________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
13. Как участие в указанных выше мероприятиях отдельных членов МО отразилось на профессиональном  росте учителя и результативности обученности учащихся (в сравнении за два- три года)_____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14. Качество выполнения МО внутришкольного контроля.
Выполнение графика тематического контроля (с предоставлением справок)
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
15. Результативность контрольных работ:
	класс
	Вид работы
	% обученности
	% качества
	Средний балл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


16. Взаимопосещение уроков (с предоставлением анализа посещенных уроков)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Участие представителей МО в проведении административных контрольных  работ:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
18. Взаимопроверка тетрадей______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
19. Работа МО по подготовке к городскому мониторингу (содержание, результаты)________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
20. Работа МО с учащимися, имеющими высокий уровень учебной мотивации____________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
21. Работа МО по повышению учебной мотивации через систему внеурочной деятельности:_______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
22. Работа МО по подготовке учащихся к участию в районных, городских мероприятиях,  (в т.ч. олимпиадах) итоги участия:_________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
23. Работа МО с молодыми и начинающими учителями________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
24. Работа МО, направленная на совершенствование профессионального мастерства учителя
( индивидуальная работа председателя МО с учителями, входящими в данное МО) в сравнении за два- три года:____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
25. Обобщение и распространение передового опыта внутри МО в сравнении за два –три года ( используемые формы, где и как осуществлялось, как отразилось на уровне профессионального мастерства учителя)________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
26. Итоги переводной и промежуточной аттестации учащихся в сравнении за два- три года, выявление причин данного уровня ( график, диаграмма, таблица -прилагается)- нужное подчеркнуть.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
27. Участие МО в подготовке к аттестации  учителей__________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Справка 
по итогам персонального контроля за работой 
учителя немецкого языка _________ 
     Сроки проверки: февраль–март.
Цель контроля: анализ системы работы аттестуемого учителя.
Методы контроля: 
1. Посещение уроков с последующим анализом.
2. Письменная проверка ЗУН учащихся.
3. Изучение документации.
4. Собеседование с учителем.
Проверка проводилась зам. директора по УВР ___________ .
Анализ посещенных уроков показал, что учитель немецкого языка ____________________ хорошо знает и любит свой предмет, работает вдумчиво, увлеченно, разнообразит формы и методы преподавания с учетом особенностей учащихся класса, развивает творческие способности школьников на основе  активизации их деятельности. Учитель умело организует групповую работу, особое место отводит игровым технологиям, направленным на развитие основных речевых умений. Владеет методикой раннего обучения иностранному языку.
Но при подготовке к урокам ______________ не уделяет достаточного внимания индивидуальной работе, дифференцированному подходу к обучению школьников, не использует в достаточной степени  ТСО.
В ходе проверки на этапе выхода знаний были проведены письменные работы, мониторинг ЗУН учащихся. Диагностирование проводилось на базовом уровне. Проверялись умение понимать речь на слух, знания лексики и грамматики, навыки устной речи. Экспертиза практической деятельности учащихся показала допустимый уровень усвоения ими образовательных стандартов – 80 %.
	Класс
	Всего по счету
	Всего 
писали
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»
	Кач-во знаний
	% успева-
емости

	7в
	13
	13
	3
	7
	3
	–
	76
	100 %

	7а
	10
	10
	4
	4
	2
	–
	80
	100 %

	8б
	10
	10
	3
	4
	3
	–
	70
	100 %

	8в
	10
	10
	1
	5
	3
	1
	60
	90 %

	6в
	10
	9
	2
	4
	2
	1
	66
	89 %

	6б
	8
	8
	2
	1
	2
	2
	37
	75 %

	Итого
	61
	60
	15
	25
	15
	4
	65
	93 %


Проверка тетрадей по немецкому языку в 6–9 классах показала, что единый орфографический режим соблюдается. Регулярно проводится работа над ошибками, учитель выполняет нормы проверки тетрадей. В целом состояние проверенных тетрадей удовлетворительное.
Рекомендации:
1. Уделять больше внимания формированию коммуникативных умений и навыков учащихся, индивидуализации обучения (дифференцированные задания).
2. Использовать ТСО с целью повышения мотивации к изучаемому предмету.
С итогами проверки учитель немецкого языка ____________________ ознакомлена на заседании МО учителей иностранных языков.


Зам. директора по УВР
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