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ITos0:xxenue o LleHTpe aIMUHUCTPATHBHO-X03CTBEHHON PadOTHI

[Tonoxenue pazpaboTaHO JUPEKTOPOM IEHTpa aJAMHUHUCTPATUBHO-
X03MCTBEHHON PaOOTHI.

YTBEpXKIECHO U BBEJICHO B JICMCTBUE TeHepalibHbIM AupekTopoM KI'AOY
«KpaeBoil ieHTp 00pa30BaHUSI.

[Tono>xeHre COOTBETCTBYET TpeOOBaHMIM MprKa3za MUHKYIBTYpsl Poccun
ot 25.08.2010 Ne 558 «OG6 ytBepxaenun "lIlepeuHsi TUMOBBIX YIPaBICHUECKUX
apXUBHBIX  JOKYMEHTOB, OOpasyioumxcs B  TpoIlecce  JeATEIbHOCTH
roCyJJapCTBEHHBIX OPTraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYNPABJIEHUS U OPraHU3aLN, C
yKa3aHHEM CPOKOB XpaHeHHs" (3apeructpupoBano ¢ Muntocte Poccun 08.9.2010
Ne 18380), TOCT P MCO 15489-1-2007 "HauuonanbsHsiii cTanmaapt Poccuiickoi
®enepauun. CucremMa CcTaHAAapTOB MO HHPOPMALMH, OUOIMOTEYHOMY H
U3aTeIbCKOMY Jely. YmhpaBieHue naokymMeHtamu. OOuiume TpeOoBanus" (yTB.
npuka3zoM PocrexperynupoBanus ot 12.03.2007 Ne 28-ct), 'OCT P MCO 23081-1-
2008 "Cucrema cranmaptoB no uHdopmanuu, OMOIUOTEYHOMY U U3AATEIBCKOMY
neny. [Ipoueccel yrpaBieHus: [oOKyMmeHTaMu. MeTaiaHHbIe ISl TOKYMEHTOB. HacThb
1. [Ipunnuner" (yTB. npuka3zom PoctexperynupoBanus ot 13.11.2008 Ne 310-cT).

B nHacrosmeM [1010KeHNN UCTIOIB3YIOTCS CIIETYIOLIUE COKPAILCHHUS

a) OO — oOpa3oBartesibHasi OpraHU3aLus;

0) OY — 00pa3oBaTeyIbHOE YUPEIKICHUE;

B) KIIO - KpaeBoe rocymapcTBeHHOE aBTOHOMHOE 00IIe00pa3oBaTeIbHOS
yupexzaeHue «KpaeBoil ieHTp o0pa3oBaHUs»;

r) LHentp AXP - [leHTp aAMHUHUCTPATUBHO-XO35IHCTBEHHON PaOOTHI;

1) CMMU - cpeacTBa MaccoBoOi HH(POPMAIIUH.

Oobs1acTh NpUMeHeHUs

Hacrosiiuee  IlomokeHwe ~ pacnpocTpaHseTcss  Ha  CTPYKTYpHOE
noApazaenenue LleHTp  aaMUHHUCTpAaTUBHO-XO3sMcTBeHHON  pabotel  KIIO,
periaMeHTHUPYET MPABOBOM CTaTyC CTPYKTYPHOTO MOJIpa3/IesICHHs], YyCTaHABINBACT
€r0 OCHOBHBIC 3a/1a4H, (PYHKITUH, CTPYKTYPY, TOPSATOK OPTaHU3AIUH IeITeIbHOCTH,
NOPSIAOK  B3aMMOJAEHCTBUSL ¢ apyrumu  noapasfaeneHusmu KIIO u mnpaBa u
OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOAUTENS CTPYKTYPHOTO TOAPA3ACICHUSI.

Conep:xanue

OO01Me NoJI0KEHUS.
Llenu u 3amaun.
OyHKIWY.

Crpykrypa.
[IepedyeHb TOKYMEHTOB, 3alIUCEN U TAHHBIX.

ok whE

OcHoBHbIE (PYHKITUH PYKOBOJUTEIIS.



7 IIpaBa pykoBoaures.

8. OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOIUTEIIS.
9 BzanmootHomenus. Cs3u.

10. JIuct coritacoBaHus.

11.  JIuct perucTpauuy U3MEHEHUH.
12. JIuct 03HaKOMIIEHHS.

1. O0mue moJioKeHust

1.1. DLeHnTp aIMUHUCTPATHUBHO-XO3AWCTBEHHOW  pabOThl  SBISIETCS
CTPYKTYpHbIM mojpasaeiiecHueM KpaeBoro rocyaapCTBEHHOIO aBTOHOMHOIO
oOmreoOpa3zoBaTenbHOTO yupexaenus «KpaeBoii ieHTp oOpa3oBaHus».

1.2. B cBoeur npesrenpHOCTM LlenTp pykoBoxactByercss KoncTurynuen
Poccuiickoii @enepanuu, @enepaabHbiM 3aKOHOM OT 29.12.2012 1. Ne 273-D3 «O06
oOpazoBanuu B Poccuiickoii ®enepanuny», Ykazamu [Ipesuaenta Poccuiickoit
denepanuy, HOPMAaTUBHBIMHM IpaBOBBIMU akTamu lIpaBurenbcrBa Poccuiickon
Genepanin U XabapoOBCKOTO Kpasi, IMOCTAHOBJICHUSMU W PaCHOPSKEHUSIMHU
['yOepnatopa kpas B oOiactu oOpa3oBaHus, MpukazaMu MuHUCTEpCTBA
oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoii ®enepanuu, [lomoxkeHUsIMH U TpUKA3aMU
denepanibHOM cykO0bl IO HaJ30py B cepe oOpazoBanus u Hayku, [IpaBoBbIMU
akTaMu MuHucTepcTBa 00pa3oBaHus U Hayku XabapoBckoro kpas, Ycrasom K10,
a Taxxe HacTosmuM [lonoxxeHuem.

1.3. LleHTp OCYIIECTBISIET CBOIO AEATEIBHOCTh BO B3aUMOJCHUCTBUHM CO
CTPYKTYpHbIMH TioApazaeneHusmu KI1{O.

1.4. TlonHoe Ha3BaHWE CTPYKTYPHOTO MOPA3ICICHUS:

«IEHTP AJIMUHNCTPATUBHO-X03SIMCTBEHHON PABOThI

KPAEBOI'O HEHTPA OBPA3OBAHU».

Cokpamennoe HazBanue nogpasaenenus: Lieatp AXP.

1.5. Mecronaxoxnaenue Ilentpa: 680023, r. Xabaposck, ya. ILJL
Mopo3zoBa, 1om 926

1.6. Lentp ucnonws3yer mneyarb, Onanku u jpyrue arpudytst KIHO B
COOTBETCTBHHU C JICVUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEICTBOM.

1.7. LeHTp co3maerca W JHUKBUAUPYETCS TMPUKA30M T'E€HEPAIBLHOIO
aupekTopa. B cBoed omepaTHBHOW — AedareabHOCTH  LleHTp momordereH
reHepanibHOMy aupekropy KIO.

1.8. LleHTp He ABIAETCS OPUANUYESCKUM JIUIIOM U HE BIPaBe OT CBOET0 UMEHU
3aKJII0YaTh JIONOBOPA M COBEPIIATh HMHBIE CHEIKH. 3aKIOYEHHUE TOrOBOPOB U
COBEpIICHUE HMHBIX TPaAXTAHCKO-TIPABOBBIX cAenok OoT uMeHu KI[O Bo3MokHO
TOJIBKO HAa OCHOBAaHUU JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHON B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE
reHepaibHbiM aupektopoMm KIO, um B mnpeaenax npeaoCTaBICHHBIX IPaB,



YKa3aHHBIX B TAKOW JOBEPEHHOCTH.

1.9. VcinoBusa tpyna pabotHukoB LleHTpa ompenenstorcs TPYyIOBBIMU
JIOTOBOPAMH, 3aKJIOYaeMbIMU C KaXJbIM pPaOOTHUKOM, a TakKe MpaBUIaMU
BHyTpeHHero pacnopsaka KIO.

1.10. IratHoe pacmucanue llenTpa dopmupyeTcsi B yCTAHOBICHHOM B
KIIO mopsiake. PaGoTa (okazaHue yciyT) MOKET MIPOU3BOAUTHCS H IO TIOTOBOPaM
IPaKJaHCKO-ITPAaBOBOr0 XapakTepa.

1.11. Ilonoxenue o llentpe, gomonaHeHuss U u3MeHeHHs B IlomoxeHue
YTBEPKJIat0TCs TeHepanbHbiM qupexkropoM KI1O.

1.12. K nokymentam lleHTpa wumeroT npaBo A0CTymna, MOMHUMO €ro
COTPYIHUKOB, TeHepanbHbIi aupekTop KIO, a Takke yuiia, ynoJHOMOYEHHbIE UM
JUTSl IPOBEPKHU J€ATETbHOCTH MOAPA3ACICHHUS.

2. Heau u 3apa4m
2.1. OcHOBHOW LENBIO NEATENBHOCTH LleHTpa sBisieTcs co3aaHue yCIOBHM
s 3¢ ¢dekTuBHOro GyHKIMOHUpOoBaHUs Bcex noapazaeneHuii  KIO:
2.2. B cooTBeTCTBUU C LEeNbI0 LIeHTp pemaeT cieayromue 3a1aun:

- TEXHHUYECKOE OOCIyKMBaHUE 3JaHUN, MOMEUICHHH, o0opynoBaHUs (CHUCTEM
OTOIUIEHUS, BOAOCHA0KEHUS, BEHTWISILIUY, 3JEKTPOCeTeN U T.1.), INIAHUPOBAHUE,
OpraHu3anys U KOHTPOJIb MPOBEICHUS UX TEKYLIUX M KaMTAIBHBIX, PEMOHTOB,
cHaOXxeHHe MeOenbl0, XO34WCTBEHHbIM HMHBEHTapeM, CPEACTBAMU MEXaHU3ALHMH
WHXEHEPHOIO U YIIPABIEHYECKOTO TPYa;

- KOHTPOJIb PAIMOHAJIBHOTO HCMOJIb30BAHUS MAaTE€pUAIbHBIX M (DUHAHCOBBIX
pPECYpPCOB, COXPAaHHOCTH COOCTBEHHOCTH YUPEKICHUS;

- moarotoBka u mpeacrabienue reHaupexkropy KO undopmanmonHo-
AHAJUTUYECKUX MATEpPUAJIOB O COCTOSIHUM M NEPCHEKTUBAX  PA3BUTHUS
XO3SIICTBEHHOTO ~ o0OecredyeHus  JEeSATeNIbHOCTH  YUpEeXJEHUus, pa3padoTka
MPEIIOKEHHI 110 COBEPIIICHCTBOBAHUIO CITykOb1 AXP;

- COBEpUICHCTBOBAHKE M BHEJIPEHNUE HOBBIX METOJOB OpraHU3alui paboThl, B TOM
YHClie HA OCHOBE MCIIOJIb30BAHUSI COBPEMEHHBIX WH(OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

- y4acTHE B IOATOTOBKE ¥ UCIIOJIHEHUH YIIPABICHUYECKUX PEIIEHUA PYKOBOICTBA 110
BOMNpOCaM  aJIMUHHUCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHOTO  O0O€CleYeHHs]  AESTeNbHOCTU
YUPEKICHHUS;

- KOHTpOJIb B TIpe/esiax CBOEM KOMIIETEHLIMH 3a COOJIIOACHUEM CAHUTApHO-
MPOTUBOAIUIEMUYECKOTO PEXUMa, NPABWI TMPOTHUBOMOXKAPHON 0O€30MacHOCTH,
HOPM TEXHUKH 0€30MaCHOCTH, CBOEBPEMEHHOE MPUHITHE HEOOXOJUMBIX MEp MpHU
BBISIBJICHUU (DaKTOB MX HAPYLICHUS;

- BEJIICHUE MPETYCMOTPEHHON ACHCTBYIOIIMMU HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMH aKTaMHU
COOTBETCTBYIOIIEH [TOKYMEHTAllMH, NPEAOCTABIECHUE B YCTAHOBJEHHBIE CPOKH
CTaTUCTUYECKON 1 MHOM nH(popmanuu o aestenbHoct AXP;

- pElLlIeHNE UHBIX 3a1a4 B COOTBETCTBHH C LIEJISIMU YUPEKICHHUS.



3. ®yHKIUA
JIst perieHusl 3a/1a4, YKa3aHHBIX B 1.2.2 HACTOSIIETO MojokeHus LleHTp
00€ECIIEYNBAET:

-IUIAHUPOBAHUE, OpraHu3alus U KOHTPOJb aJAMUHUCTPATUBHO-XO35HCTBEHHOIO
obecrieueHus gesreapbnocta KI1O;

- XO3SIMCTBEHHOE OOCTY)KMBaHHE M OOeCIeueHHWe HAJJICKAIIETO0 COCTOSHUS B
COOTBETCTBMM C TMpaBWIaMd W HOPMAaMH [POU3BOJICTBEHHON CaHUTapUU U
MPOTUBOINOKAPHOW 3aIMUTHl 3JaHUM W TOMENIEHUN, B KOTOPBIX PACIIOJIOKEHBI
noapaznenenuss KO, KoHTposib 32 MCTIPABHOCTHIO 000OpPYJ0BaHUS (OCBEIICHUS,
CUCTEM OTOIUICHUS, BEHTUIISIIUH U JIp.);

- y4JacTHME€ B WHBEHTApU3AIMU 3/IaHUS, TMOMENIEHUHN, OO0OpYJOBaHUS B IEIAX
KOHTPOJISI UX COXPAHHOCTU U TEXHUYECKOTO COCTOSIHUS;

- IJJAHUPOBAHKE TEKYIIUX W KalUTAJIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (DOHIOB (31aHMS,
CUCTEM BOJIOCHA0KEHUS, BO3YXOIPOBOJIOB U IPYTUX COOPYKEHUN);

- PEMOHT MOMEIIIEHUI, KOHTPOJIb KAYECTBA BHITIOJIHEHUSI PEMOHTHBIX paloT;

- obOecrnieuenue mnoapazaeneHuii KIIO meOenbro, XO3SIMCTBEHHBIM HWHBEHTApPEM,
CpeAICTBaMM MEXaHU3alMU UH)XEHEPHOTO U YIIPABICHUECKOTO TPY/a, KOHTPOJIb 3a
UX  paluOHaJbHBIM WCIIOJIb30BaHUEM, COXPaHHOCTBHIO, MPOBEJICHUEM
CBOEBPEMEHHOTO PEMOHTA.

- odopmieHUEe HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB JJISI 3aKJIOUYECHHS JIOTOBOPOB Ha
MpOBeIeHNE Pa0dO0T U OKa3aHHUE YCIYT CTOPOHHUMU OpTraHU3AIMSIMU;

- MOJYyYCHHE M XPAHEHUE KAHIEISIPCKUX NPUHAIICKHOCTEH, XO03MCTBEHHBIX
MaTepuaioB, O0OOPYy/IOBaHWS, WHBEHTapsA, OOCECIEYCHHE WMH CTPYKTYPHBIX
noapazaenenuii KO, y4é€r ux pacxogoBaHUs M COCTABJICHUE YCTAHOBJICHHOMW
OTYETHOCTH;

- KOHTPOJIb PAllMOHAIBHOTO PACXOJOBAHMS MaTepUaioB U (PUHAHCOBBIX CPEICTB,
BBIICIISEMBIX JJIs1 XO3SMCTBEHHBIX 1EIICH;

- 0J1aroycTponcTBO, 03€JICHEHUE, YOOpKa TEPPUTOPUH;

- XO34MCTBEHHOE OOCTY)XMBAaHHE TMPOBOJUMBIX COBCIAHUM, KOH(EPEHIUH,
CEMUHAPOB U JIPYTUX MEPOIPUSATUH;

- DJKCIUTyaTallMsi U CBOEBPEMEHHBIM PEMOHT TEXHMYECKOTO OO0OpYI0BaHUS
(2NMEKTPUYECKUX CETEW, CUCTEM OTOIUICHUS, BEHTWISILUU U T.1.), Oecnepeboiinoe
obecnieuenue 3nanus u nomenieHuid KI[O snexTtposHeprueit, Temiaom, BOJOH,
KOHTPOJIb 32 UX PallMOHAIBHBIM PAacX0/I0BaHHUEM;

- TpoBeneHue HHGOPMAIMOHHO-PA3BICHUTEIHHOU pPadOThI Cpeau pPaOOTHUKOB
yUpexXIACHUS, HANpPaBJICHHOW Ha OOECIEUCHHE COXPAHHOCTH U COJEpKaHUS B
WCIIPAaBHOM COCTOSTHMM 3daHuii, momemiennit u wumymectsa KIO, OGepexnoe
OTHOIIEHUE K OOOPYIOBAaHWIO M SKOHOMHOE HCIIOJIb30BAaHUE MAaTepUATBHBIX H
SHEPreTUYECKUX PECypCcoB (JIEKTPOIHEPTUU, TEIMJIA, BOJbI, KAHIEISPCKUX
MPUHAJJICKHOCTEN, PACXOIHBIX MAaTEPUAJIOB U T.11.);

- IPOBEICHUE TPOTUBOMNOKAPHBIX U TPOTUBOANUIAEMUYECKUX MEPOTIPUITUI;



- OCYIICCTBJICHHC B IIPCACIax cBoOEH KOMIICTCHIIMH MHBIX (I)YHKL[I/Iﬁ B COOTBCTCTBUH
C OCJIXIMHU U 3ala4aMi YIPCIKIACHHA.

- HIOATOTOBKA aHAJIMTHUYCCKHUX TOKYMCHTOB (CHpaBOK, OTYCTOB U T.H.), pa3pa60TKa
pCKOMCHI[aHI/Iﬁ I10 UCITIOJIB30BAHUIO ITOJTYUCHHBIX PC3YJILTATOB,

4. CTpykrypa -?

4.1. Crpykrypa u 1uTaTHoe pacnucanue llenTpa yTBepxkmaroTCs
reHepasibHbIM AupekTopom KIIO.

4.2. HenocpenctBeHHoe — ymnpaBleHHE, — TEKylIe€  PYKOBOICTBO
JEATEeNIbHOCTBIO [[eHTpa OCYIIECTBIAET AUPEKTOP, HA3HAYAEMBbI T'€HEPATbHBIM
JUPEKTOPOM M 3aKJIIOYUBIIMKA TPYAOBOM TOrOBOP C T€HEPAIbHBIM JAUPEKTOPOM
KHO. Hupexrop lLleHTpa mogoT4eTeH B CBOEH JAEATEIBHOCTH T€HEPATBHOMY
nupexropy KIIO.

4.3. Bo Bpems otcytcTBus nupektopa LlenTpa ero o6s3aHHOCTH BpEMEHHO
UCIIOJIHSET 3aMecTuTeNb Jupekropa LleHTpa wiaM oauH M3 PYKOBOJIUTENEH
HalpaBJCHUI, Ha3HayaeMblii gupekTopoM. JlanHHoe MO0 mnpuodperaer
COOTBETCTBYIOIIME MPaBa U HECET OTBETCTBEHHOCTh 33 HAJJIEXKAIEE MCIOJHEHUE
BO3JIO’KEHHBIX HAa HErO 003aHHOCTEH.

4.4. Koopaunarus naestenbHoctd llenTpa ocymectBiasiercs Haydno-
MeToanueckum coetoM (manee - Coerom), Bo3riaBigembiM [lpeacemarenem
Cosera. B cocraB CoBera lleHTpa BXOISAT PYKOBOAWTENW HANPABIECHUNA U
CEeKpeTapb, a TaKXKe MPEACTaBUTENN CTPYKTYpHbIX mnoxpasaenennid KIO.
[Ipencenarens CoBera n3bupaercs u3 uieHoB Cosera.

K xomnereniuu Coseta L{leHTpa OTHOCUTCS:

- 00Cy>XJIeHHE U COTJIaCOBaHME MPOTPAMM U IJIaHOB AesTenbHocTH LleHnTpa,
KIO;

- ONpEIEeNICHUE MPUOPUTETHOCTH 3adady no paszsuturo KI[O, cozmanuto
AJIIEMEHTOB MH(PpAcTpyKTyphbl LleHTpa B 3aBUCHMOCTH OT MPUOPUTETHBIX 3a/ay
pa3BUTHs, 0OBEMOB U CPOKOB MOCTYIUICHUS (PUHAHCUPOBAHMS;

- pELIeHNE BOIIPOCOB, CBSI3aHHBIX ¢ OpraHu3alueil corpyaanyectsa Llentpa
C  OopraHaMM  TIOCYJAapCTBEHHOTO M  MYHHLHIAJIBHOIO  YIpaBJIECHUS,
00pa3zoBaTeNbHBIMU U HAYYHBIMHU OPTaHU3AIUSIMH U YIPEKICHUSIMU;

- BHECEHUE MPEIOKEHUH 110 n3MeHeHuIo [lonoxenus o Llenrtpe;

- BHECEHHUE MPEIJIOKECHUM IO BOMPOCAM, CBSI3aHHBIM C JIMKBUJALMEH U
peopranu3zanuen LlenTpa.

Pemiennss mo BompocaMm, oTHocsmmMcs K komnereHunn —Cosera,
NPUHUMAIOTCS IPOCTHIM OOJIBITMHCTBOM T'OJIOCOB.

45. IlpaBa u o6s3anHOCTH pabGoTHHKOB lleHTpa ompepensorcs



JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKLMSIMU COTPYAHUKOB LleHTpa M mepecMaTpuBarOTCs IO
Mepe IOCTaHOBKM 3aj1ay, Bo3HuKarommx nepen KIIO. IIpoekTr IOIKHOCTHBIX
obs13aHHOCTEN coTpynHukoB LlenTpa paspabarteiBaet qupektop LlenTpa coBMecTHO
C 3aMECTHUTEIIEM.

S. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, 3aNUCeil U JAHHBIX

5.1. Ilonoxenue o Llentpe.

5.2. IlonoxeHue o CeKTope .....

5.12. IlonoxeHue o caire.

5.13. Homenkiatypa ziei.

5.14. JIoJKHOCTHBIE MHCTPYKIIMM COTPYTHUKOB.

5.15. IOKyMEeHTHI IO IJIAHUPOBAHUIO JIEATEIBHOCTH: TOJJOBOM IJIaH paboTHhl,
ONEpPATUBHBIC MJIAHBI [0 HANPABIEHUSM JAESITEIIbHOCTH, WHIWBHUIyaIbHbIE TUIAHBI
COTPY/AHHKOB.

5.16. JloKyMEHTbl OTYETHOCTH: (POPMBI CTATUCTUYECKOM OTUYETHOCTH
(cucTeMaTU3MPOBaHHBIM KOMILIEKT), TOJJOBOI OTYET, OTYETHI O padOTE CEKTOPOB U
ciy’k0, MHIMBUIYyaJbHbIE OTYETHI, OMEPATUBHBIE M CTATUCTHUYECKHUE OTYETHI IO
HaIIpaBJICHUAM JESATEINBHOCTH.

5.17. Pe3ynbTaThl BHYTPEHHHX U BHEUIHMX IPOBEPOK, IMPOBEJIECHHBIX B
LleHTpe, ¥ BBIOIHEHNS KOPPEKTUPYIOIIUX U NPEAYITPEKIAIOMNX JEHCTBUM.

5.18. Ilepeuens o0opyaOBaHUS.

5.19. JKypHambl: THpaxupoBaHHs, 3aiBOK, NPOBEPOK MU PEMOHTA
000pyIOBaHUS.

6. OcHOBHBIE (PYHKIIUM PYKOBOIMTEJISI

6.1. dupexrop Llentpa:

- PYKOBOAMT JAesTeNbHOCThIO LleHTpa, obecreynmBaeT OpraHU3aIHio €ro
paboThI, BRIMIOJHEHHE 33/1a4 U (DYHKIIUIA, OTIpeIeTIeHHbIX HacTosmuM [lonoxeHuem;

- YTBEp)KJaeT HampaBJieHUs JedaTenbHOCTH lleHTpa W miaHbl paboOThI,
OpraHU3yeT UX BBIMOJHECHHUE;

- pemaeT BOMPOCHl (UHAHCOBOTO H  MaTEPUATBHO-TEXHHUYECKOTO
obecrieuenus LlenTpa;

- 00ecTieurBaET BBIMOJTHEHUE 00S3aTENIBCTB MO 3aKIIOYEHHBIM JIOTOBOPaM;

- mnpencrasisger Llentp B wuHTepecax KI[O B oOTHOlIEHHSX €
3aMHTEPECOBAHHBIMU CTOPOHAMU;

- MOJIMUCHIBACT TOKYMEHTHI L{eHTpa, mpeacTaBisieT ux Ha yTBEPKIACHUE;

- HECeT TIEpPCOHAJbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a PE3yJIbTaTbl pPabOThI
BO3TJIAaBIISIEMOTO0 UM LleHTpa W €XerolHo OTYUTHIBAETCS Nepes PYKOBOACTBOM
KIO;

- U31aCT PACIIOPAKCHUA U NACT YKA3aHUA, 00s13aTeNbLHbBIE JJI UCIIOJTHCHUA



Bcemu coTpyaHukamu LlenTpa.

6.2. Jupexrop lleHTpa pa3pabaTbiBaeT JOJKHOCTHBIE WHCTPYKLUHU
COTpyIHHMKOB lleHTpa M mpeAcTaBiIseT HMX Ha YTBEPXKICHHE TI'€HEPAIBHOMY
nupektopy KIO.

7. IIpaBa pyKkoBOaHTEIS
7.1. Hupektop lleHTpa B nemsx peaju3alid BO3JIOKEHHBIX Ha HErO
(GYHKIMI B yCTAaHOBJIEHHOM TMOPSAIKE UMEET MPaBo:

- 3aIIUTY TPO(PECCHOHATBHON Y€CTU U JJOCTOMHCTBA;

- MIOBBIIIICHUE KBATM(DUKAIUY;

- Ha COLIMAJIbHBIE TAPAHTHUH U JIBIOThI, YCTAHOBJICHHBIE 3aKOHOAATEIBLCTBOM PO

- PYKOBOJIUT BCEl AeITENBHOCTIO AXP, HECeT TEpCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 32
CBOEBPEMEHHOE M KaUECTBEHHOE BBIIIOJIHEHUE BO3JI0KEHHBIX Ha [lenTp AXP 3anau
U QYHKIUHT;

- OCYILECTBIISIET B Mpeleiax CBOECW KOMIETEHIMH (PYHKUMU YIPABICHUS
(mIaHUpOBaHUs, OpPraHU3alUU, MOTUBALMHM, KOHTPOJS), MPUHUMAET pELICHUS,
oOs13aTenbHbIe I BceX padoTHUKOB LleHTpa;

- pacrnpezenser QyHKIMOHAIbHbIE 00SI3aHHOCTH M OTJEIbHbIE OPYUYECHUSI MEXIY
cotpyaHukamu lleHTpa, ycCTaHaBIMBAET CTENEHb WX OTBETCTBEHHOCTH, IIPU
HEOOXOAMMOCTA BHOCHUT mpemioxkeHuss ren.gqupekropy KO o006 wu3MeHeHuu
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIIMM MOAYMHEHHBIX €My paOOTHHUKOB;

- BHocuT red.nupektopy KIIO mpennoskeHuss mo COBEpIIEHCTBOBAHUIO PaOOTHI
Lentpa AXP, onTuMH3alnu €€ CTPYKTYPhI U IITATHOW YUCIEHHOCTH;

- Y4acCTBYET B IIEPCIIEKTUBHOM M TEKYILIEM IUIAHUPOBAHUU JeATesbHOCTU LlenTpa
AXP, a Takke NOATOTOBKE IMPHUKA30B, PACHOPSIKEHUNM M HMHBIX JOKYMEHTOB,
Kacaronmxcs Bo3noxeHHbIX Ha Llentp AXP 3amau u pyHKIIMA;

- IPUHUMAET HEOOXOUMBbIE MEPHI JUIsl YIYUIIEHUS] MaTepUAIbHO-TEXHUYECKOTO U
MH(OPMAIMOHHOTO oOecrieueHus, yCIIOBUI Tpyna, MTOBBILIEHUS
npodeccuoHanbHON NOAroTOBKM paboTHUKOB Llentpa AXP;

- y4acTBYeT B moi00pe U pacctaHoBke kaapoB Llentpa AXP, BHOCUT reH.JupeKTopy
KO npennoxeHust 0 MOOUPEHUN U HAIOKEHUHN JUCHUIUIMHAPHBIX B3bICKAHUMN Ha
pabotHukoB lleHTpa, HampaBi€HWM HX Ha TMEPENOJrOTOBKY W TOBBIIICHHUE
KB (PUKALIUY;

- COBEpPIIEHCTBYET CUCTEMY TPYAOBOM MoTuBamuu padoTHuKOB llentpa AXP; -
OCYILIECTBISIET KOHTPOJb HCIOIHEHUS MOJYMHEHHBIMU €My PaOOTHHKaMH CBOHUX
JOJDKHOCTHBIX ~ OOSI3aHHOCTEW,  COONIONEHUST  TPYAOBOM  JIUCHUIUIMHBI U
nearenbHocTH LlenTpa B emom.

- B iepuoa otcytctBus pykoBoauTtens Llentpa AXP ero 06s13aHHOCTH HCTIOTHSIET
Ha3HAYCHHBIN npukazoM red.aupekropa KIO apyroit paboTHHK.

- pykoBoautenb Llentpa AXP unu nuio, MCHOJHSAONIEE €ro 00sS3aHHOCTH, UMEIOT
IIPaBO MOJINKCHU JOKYMEHTOB, HanpasisieMbix oT uMeHU L{entpa AXP o Bonpocawm,
BXOJAIIUM B €€ KOMIIETECHIIUIO.



- pykoBoautenb lLlentpa AXP ocymecTBiseT CBOWO  AEATENBHOCTH  BO
B3aUMOJICUCTBUM C JPYTUMHU CIIy>KOaMH U CTPYKTYpHBIMU noapazaenenusimu KO,
a TAK)K€ B MPEZIENIax CBOECH KOMIIETEHIIMY CO CTOPOHHUMU OPTaHU3ALMSIMU.

- 3a HEHaJJIeXallee MCIOJHEHUE JOHKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH W HapylleHHue
Tpyn0oBO# nucuuriuHbl pabotHuku llentpa AXP HecyT OTBETCTBEHHOCTH B
MOPSAKE, MTPEAYCMOTPEHHOM JIEMCTBYIOIIUM 3aKOHOIATENbCTBOM PO.

- IOJIb30BaThCA UMYLIECTBOM, 3akperieHHbIM KO 3a LlenTtpowm;
8. OTBeTCTBEHHOCTH PYKOBOAMTEIS

8.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a KAa4ECTBO M CBOEBPEMEHHOCTbH BBINOJHEHUS
[lenTpom pyHKIUH, TPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIINUM [lo0%KeHneM, HECET TUPEKTOP
enTpa.

8.2. Ha nupekropa Llentpa BO3naraercs nepcoHajibHasi OTBETCTBEHHOCTb
3a:

- COOMIOZICHUE ACHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENBCTBA B MPOLECCE PYKOBOICTBA
Llentpom;

- COXPaHHOCTh UMYLIECTBA, 3aKPEIICHHOTO 3a LlenTpom;

- MPEJIOCTaBIICHHUE IOCTOBEpHON MHPOopMaIK o JesTenbHoCTH LleHTpa;

- IIPEJCTaBJICHUE OTYETHOCTH B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKU. DOPMBI OTYETHOCTHU
Y CPOKH MX IIPEICTABIICHUS ONpeneIsroTcs B ycranosiieHHoM B KIIO nopsiake;

- coOmofeHne KOHOQUACHIMAIBHOCTH JAHHBIX, MOJYy4aeMbIX B XOJe
IpoLEIyp MOHUTOPUHIAa W OLIEHKH, a TAaKXE BBINOJHEHUE BCEX TpeOOBaHUM,
CBA3aHHBIX C MCHOJIb30BAHUEM M NPOBEACHUEM KOHTPOJIBHO-AUArHOCTUYECKHUX
IIPOLCAYP,

- CBOEBPEMEHHOE U KQUECTBEHHOE BBINIOJHEHHE MPOEKTOB;

- TOYHOE ¥ CBOEBPEMEHHOE HCIIOJIHEHUE TTopyuyeHuid pykoBoactea KIIO;

- coOmrogenue paboTHukamu LleHTpa, TpymOBOM JMCIMIUIMHBI, HOPM
OXpaHbI TPyJla ¥ MPaBUJ MPOTUBOIIOKAPHONU OE30MACHOCTH.

9. BzanmooTHomeHnusi. Ciry:xke0HbIe CBA3HM

Jliist BeinoHeHUsT GYHKUMNA U peanu3anuu npas LleHTp B3auMoaeiicTByer:

- C AaJAMUHHUCTpAUMEN CTPYKTYPHBIX TIonpasneineHu «Jlerckum cag -
mKona», «LleHTp  IONOJHUTENBHOTO  Pa3BUTHUA U MEIHUKO-COLMAIBHO-
MICUXOJIOTHYECKOTO COMPOBOXKIACHUS», OObEIUHEHUS MU TEIaroroB U APYyTUMHU
noapazaeneHusamMu KI1O no peanuzanuu OIIII u [Tporpammel pa3BuTusi, Borpocam
MOHUTOPUMHIAa M OLEHKU pe3yJbTaToOB 0Opa3oBaHMs, CO3JaHHS YCIOBUUH
0o0pa30BaTeNbHOTO  MPOIECCa,  CIOCOOCTBYIOIIMX  MOBBIIIEHHWIO  KadyecTBa
pe3yJIbTAaTOB U JOCTUKEHUM LIKOJIBHUKOB;

- ¢ apyrumu ciayxk6amu u noapazaenenusmu KO B npenenax perraeMbix
[lenTpom 3anay;
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